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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 10 năm 2019 và

Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2019

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 10/2019:
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - GV - NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
· Tham gia Hội đồng đánh giá cải tiến hệ thống quản lý chất lượng ISO trường;

· Triển khai công tác kiểm định trường chất lượng cao của Hội đồng tự kiểm định;

· Lập bảng vị trí – công việc, lịch trực và thời gian làm việc của CB - NV tổ TT - PC;

· Xây dựng Kế hoạch Công tác Quý 4/2019 của tổ TT - PC;

·  Tham gia Ban tổ chức và Ban soạn thảo văn kiện Hội nghị CB - CC - VC năm học 2019 - 2020;

· Tổ chức Hội nghị CB - GV - NV năm học 2019 – 2020 tại đơn vị, bầu Đại biểu dự Hội nghị cấp trường và nộp báo cáo kết quả Hội nghị của đơn vị về BCH Công đoàn;

· Tham dự họp Hội nghị trù bị CB - GV - NV năm học 2019 - 2020;

· Thực hiện việc đăng ký danh hiệu thi đua và tên đề tài Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2019 – 2020;

· Thực hiện việc điểm danh ngày đối thoại toàn thể CB - GV - NV (11/10/219);
· Tham gia Ban tổ chức “Ngày hội tuyển dụng việc làm năm 2019” và phối hợp thực hiện tổ chức lễ Khai giảng và kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 cùng các hoạt động của Trường ngày 05/11/2019;
· Tham gia buổi Họp mặt Kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Hội Liên hiệp phụ nữ Việt Nam và 9 năm ngày Phụ nữ Việt Nam; 
· Báo cáo định kỳ tháng 10/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Tham dự lễ kỷ niệm 105 năm ngày sinh đồng chí Lý Tự Trọng (20/10/1914 – 20/10/2019)
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;

· Tham gia Hội nghị CB - CC - VC năm học 2019 - 2020 theo kế hoạch;

· Tham gia các hoạt động Công đoàn trường.
        2. Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2019: 

· Tiếp tục điểm danh, chấm công  giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học trong tháng của 3 ca và ngày chủ nhật;
· Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng  ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - CC - VC; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
· Triển khai thực hiện Kế hoạch 1213/KH-LTT-TC ngày 11/10/2019; Kế hoạch 1244/KH-LTT-QHDN ngày 16/10/2019; Thông báo số 1241-TB-LTT-CTCT ngày 16/10/2019;
· Báo cáo định kỳ tháng 11/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Tham dự lễ Khai giảng năm học 2019 – 2020 và Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11cùng các hoạt động của Nhà trường trong ngày 05/11/2019;
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;
· Tham gia các hoạt động Công đoàn trường.


       Tổ Thanh tra – Pháp chế

                                                                                  Nguyễn Thanh Lâm
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